	
Internet for øvede
	

	Picasa – installation af programmet
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Picasa
	Picasa er et gratis redigeringsprogram fra Google.

Du kan lave albums, collager, film (en slags diasshow) med billederne.
Og disse kan du vælge om du vil dele med venner og familie. 
	www.google.dk

Vælg ’Fotos’ via mere-knappen.



	Download programmet
	Klik på ”Download Picasa” nederst til venstre i skærmbilledet. Derefter på knappen øverst til højre.

(Du kan opleve at der kommer en gul blokeringslinje øverst i skærmbilledet.
Klik på linjen og klik på ”Hent fil”.)

Vælg ”Kør” i dialog-boksen – det skal gøres 2 gange.
Programmet overføres.
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	Installere programmet
	I en ny dialog-boks præsenteres licensaftalen. Du har mulighed for at læse den igennem – men som udgangspunkt står der ikke noget farligt deri.

Klik på ”Jeg accepterer”.

I næste dialog-boks fjerner du fluebenet i de tre miderste bokse. De er ikke nødvendige for den måde du skal bruge Picasa.

Klik på ”Afslut”.
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	Søger billeder
	Så snart programmet er installeret, spørger det på hvor den skal finde dine billeder, dvs den skanner din computer for billeder.
Dette valg bestemmer hvor den vil søge efter billeder hver gang, også når du ligger nye billeder ind på computeren. 

Hvis du ved hvor dine billeder er gemt på din computer (altså en eller flere af de steder der står), så vælg den øverste.
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	Photo Viewer
	Picasa har en fotofremviser, ligesom Microsofts fremviser.

Du skal tage stilling til hvilke fil-typer fremviseren skal (kunne) vise.

Hvis den bare skal kunne vise de billeder du har taget med dit kamera, skal du ikke gøre noget – bare klikke på ”Afslut”
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Internet for øvede
	

	Picasa – programmet i overblik
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Programmet
	· Venstre side: oversigt over mapper/album
· Lyskassen, der hvor dine billeder vises som miniaturebilleder (thumbnails)
· Nederst: billedbakken
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	Quick-knapper øverst
	· Den grønne play-pil – laver et diasshow med billederne i mappen
· Billedecollage – laver et udkast til en collage, som du kan redigere.
· Filmpræsentation – et slags diasshow, du kan krydre med video-klip og/eller tekst.

Følgende er kun synlige hvis du har gjort noget ved billederne.
· Stjernen – ruller frem til de billeder, du har markeret med en stjerne.
· Diskette – gemme de billeder du har redigeret.
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	Lyskassen
	Ses nederst til venstre.
Viser de billeder du har udvalgt
· Knappenål = sætter billedet fast i billedbakken, så du kan blive ved med at arbejde med det. Der ses en lille grøn cirkel på billederne. På den måde kan du kombinere billeder fra forskellige mapper/album.
· Cirkel = fjerner alle billeder i billedbakken, inkl fastholdte billeder
· Bogen = du kan lave et nyt album med de billeder du lige har udvalgt.
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	Picasa – redigering
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Markere billeder
	· Klik på et enkelt billede, en enkelt mappe
· Tryk og hold shift-knappen nede, klik på første billede og derefter sidste billede for at markere en sammenhængende gruppe af billeder.
· Tryk og hold ctrl-knappen nede, klik på enkelte billeder for at markere en gruppe ikke-sammenhængende billeder. 
	

	Værktøjsknapper i billedbakken
	Den blå linje over billedbakken = viser informationer om billedet/-erne/mappen.

Hold musen hen over knapperne for en lille beskrivelse af deres funktion.

Følgende er gode at kende
· Stjernen – nogle billeder er måske mere specielle end andre, det kan markeres ned at klikke på stjernen. Fjern stjernen ved at klikke igen.
· De runde pile - roterer billede/-erne den ene eller den anden vej.
· Upload web-album.
· E-mail – send billede/r pr mail.
· Udskriv via din printer.
· Eksporter – gem billeder i en mappe på din computer.
· Collage = quick-knappen.
· Film = quick-knappen.
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	Redigering
	Når du dobbeltklikker på et billede, åbnes redigering. Der er tre faner
· Enkle forbedringer
· Justering
· Effekter

Prøv dig frem.
Du kan altid fortryde din redigering – hvis du ikke har gemt ændringerne.
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	Omdøbe billeder
	Marker de ønskede billeder, klik på ’Fil’, vælg Omdøb (I kan se at I også bare kan trykke på F2-tasten)

Dialogboks med mulighederne:
· Skrive det navn billederne skal have
· Hvilke oplysninger der skal medtages 
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	Picasa – samlinger, mapper og album
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Samling
	Picasa organiserer automatisk alle dine billeder i samlinger. Dette er noget der kun bruges i Picasa af mapper ud fra den struktur du har lavet på din computer.

Samlingerne Album og Mapper er automatisk oprettet.

Samlingerne kan foldes sammen og ud ved at klikke på den lille pil til venstre for navnet.
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	Mapper
	De mapper af billeder, du har gemt dine billeder i på din computer, er de samme mapper som Picasa bruger.

En mappe kan kun være i én samling.
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	Album
	Du kan samle billeder der med f.eks. et fælles tema i et album.

Mens en mappe kun kan optræde i én samling, kan billeder optræde i alle de album, du ønsker. Dvs album er uafhængige af den mappestruktur du har på din computer.
	

	Flytte i nyt album
	Marker de ønskede billeder og klik på bogen ved siden af lyskassen.
Vælg ’Nyt album’, hvorefter du får mulighed for at navngive albummet.

Du kan også føje nye billeder til et eksisterende album.
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	Picasa – dele billeder
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Dele billeder
	Det er en nem måde at dele billeder med andre. 
De sendes som et link i en mail.

Det kræves at du har en Google-konto for at kunne dele billeder.
	

	Dele billeder fra Picasa
	Vælg en mappe/et album.

Klik på knappen ”Del”, som sidder ved siden af quick-knapperne.

Skriv mailadresser – vælg evt fra grupper fra din gmail 

Skriv evt en meddelelse, så de inviterede kan læse hvad det drejer sig om.
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	Dele billeder via webalbum
	Vælg et album.

Klik på knappen ’Del’ i midten til højre.

Skriv mailadresser – vælg evt fra grupper fra din gmail 

Skriv evt en meddelelse, så de inviterede kan læse hvad det drejer sig om.
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	Picasa – webalbum
	

	Fase
	Kommentarer
	Tast/handling

	Webalbum 
	Webalbum er en måde at gemme dine billeder på, altså at opbevare dem digitalt.

For at du kan bruge dit webalbum, skal du have adgang til internettet – til gengæld behøver du ikke at installere programmet!! 

Og du skal have en google-konto.

Har du en konto – log ind på den.
Har du ikke en konto – opret en (der findes en huskeseddel på det, spørg hvis du vil have den).

Du kan evt bruge det som backup – det er bedst at du har dem minimum to steder, for en sikkerheds skyld.
	www.google.dk

Vælg ’Fotos’ via mere-knappen.

(Hvis du ikke har en konto, skal den oprettes først).
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Picasa

Picasa er klar til at sege efter billeder pa din computer

@ Sog kun i Mine dokumenter, Mine billeder og skrivebordet
Vaelg denne indstilling, hvis du kun gemmer billeder i disse mapper.

@ Seg i hele min computer efter billeder

Vaelg denne indstilling, hvis du har lagret billeder i forskellige mapper pa computeren, iszer hvis du
har lagret billeder pa mere end én harddisk.

Ved sogning efter billeder flyttes eller kopieres filer ikke til nye placeringer. Du kan vaelge, hvilke mapper Picasa
viser, ved at anvende vaerktojet Mappeadministration (findes i menuen Vaerktojer)
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