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Internet for begyndere  

Huskeseddel til musetræning  

Fase Kommentarer Tast 

Musen  Musen og tastaturet arbejder tæt sammen og 

supplerer hinanden. 

 

På internet kan I bl.a. bruge musen til 

at: 

 

- flytte markøren på skærmen 

- bevæge jer rundt på internet 

 

 

Flyt markøren 

 
Ved at køre musen hen over musemåtten 

kan du flytte  markøren på skærmen. 

Kør musen hen over 

musemåtten og læg mærke 

til at markøren på skærmen 

bevæger sig samtidig. 

 

Musen ligner en 

pil  

 

Når markøren ligner en pil, kan du læse 

teksten eller se billederne.  

 

 

 

Kør musen hen over 

musemåtten og læg mærke 

til, at den ofte vil ligne en 

pil   

 

 

 

 

Musen ligner en 

hånd  

 

 

Når du fører musen hen over musemåtten vil 

pilen nogle gange ændre sig til en hånd. Når 

pilen skifter til en hånd, betyder det at du 

har fundet et link, du kan klikke på med den 

venstre musetast. Når du klikker på link’et vil 

du blive ført til en anden del af internet. 

Kør musen hen over 

musemåtten og læg mærke 

til, at markøren nogle gange 

ændrer sig til en hånd 

 
Klik på venstre musetast, 

når hånden er fremme. 

 

Musen ligner et 

timeglas 

Pilen ændrer sig til et timeglas, når maskinen 

er i gang med at arbejde. (Bemærk: nogle 

gange vil maskinen arbejde så hurtigt, at du 

ikke kan nå at se timeglasset). 

Klik på et link og læg 

mærke til om markøren 

ændrer sig til et timeglas, 

når maskinen arbejder 
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Musen ligner et I Nogle gange vil pilen ændre sig til et I.  

Det sker, når du fører pilen hen over et felt, 

hvor du kan skrive en tekst. 

 

Prøv evt. dette ved at du eller din underviser 

slår op på f.eks. Planetariets hjemmeside 

(www.tycho.dk).  

 

Før pilen hen over det hvide søgefelt i 

øverste højre hjørne og klik på den venstre 

musetast. Du kan nu skrive en tekst i feltet 

og derefter klikke på Søg. 

Skriv  

www.tycho.dk 

i adressefeltet 

 

Tryk på Enter   

 

 

 
 

 

http://www.tycho.dk)/
http://www.tycho.dk/
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Internet for begyndere  

Huskeseddel til tastaturet  

Fase Kommentarer Tast 

Enter eller  Tastaturet er næsten opbygget som et 

skrivemaskine tastatur. En meget vigtig tast 

på et EDB tastatur er Enter tasten.  

På et skrivemaskinetastatur skifter denne 

tast linie. 

Tasten har flere forskellige navne og 

funktioner : 

Enter 

Send 

Retur 

Linieskift 

 

Tasten fortæller systemet, at nu skal 

oplysningerne gemmes. Når der er trykket på 

Enter-tasten er oplysningerne sendt af sted 

og det kan ikke fortrydes.  

 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

Delete og 

Backspace 

Delete eller slet.  

Delete sletter noget der er mærket op. 

Delete sletter mod højre 

Backspace sletter mod venstre 

 

@ Kaldes:  

Snabel a 

At  

Krølle alpha 

Bruges altid i e-mail adresser. Bruges aldrig i 

hjemmeside-adresser 

Fremstilles ved brug af tasterne Alt Gr + 2 

     @ 

Musen Musen er ved en moderne PC en del af 

tastaturet. Mange taster erstatter museklik 

og omvendt. 

 

 

Enter 

Delete 
Backspace 
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Internet for begyndere  

Huskeseddel til internetsiders opbygning  

Fase Kommentarer Tast 

Brug af 

adressefeltet 

Browseren består mindst af tre linier foroven 

og en linie forneden. Browseren er grå og vil 

altid ligge som en ramme, uanset hvilken 

hjemmeside der er åben. Når internettet er 

åbent vil der altid være en starthjemmeside. 

For at komme væk fra starthjemmesiden og 

åbne en ny hjemmeside op, skal man 

benytte browserens adressefelt.  

 

En adresse er bygget op af flere dele:  

 

 
 

www = world wide web 

selve hjemmesideadressen (dsb) 

dk = landekoden 

 

De tre dele adskilles med et punktum. HUSK 

ingen mellemrum. 

 

(Som regel er det ikke nødvendigt at skrive 

http:// ) 

 

Men husk at et enkelt mellemrum, et 

manglende punktum eller en stavefejl 

medfører, at hjemmesiden ikke kan findes. 

 

 

Explorer ikonet Internettet arbejder ikke altid lige hurtigt. 

Har systemet overhovedet reageret på det 

man bestilte det til (f.eks. at åbne en 

hjemmeside)? Den eneste måde man kan få 

konstateret det, er ved at kigge på Explorer 

ikonet, som skal bevæge sig.   

Bevæger billedet sig, arbejder systemet. Det 

hjælper ikke at trykke flere gange, systemet 

vil så bare starte forfra.  

. 

Åbne hjemmeside Den første hjemmeside der skal åbnes er 

f.eks. DSB’s hjemmeside. Adressen ser 

således ud: 

www.dsb.dk. Klik i feltet og ryd gammel 

adresse væk med tasten Delete eller 

Backspace 

Klik i adressefeltet 

Ryd tekst med Delete eller 

Backspace 

www.dsb.dk  

Tryk Enter  

http://www.dsb.dk/
http://www.dsb.dk/
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Skriv den nye adresse og bemærk at 

hjemmesiden åbnes. 

At hente gl. 

hjemmesider 

Hvis man vil se hjemmesiden www.dsb.dk 

endnu engang, så kan man vælge at skrive 

adressen igen. Man kan også vælge at 

bakke. Et skridt, to skridt eller flere. I 

browseren ligger en særlig bakke knap, der 

kaldes Back eller Tilbage. 

 

Klik på  

 

At gå fremad Hvis man kommer et eller flere skridt for 

langt tilbage, så er der endnu en knap. Den 

går den modsatte vej af Tilbage knappen.  

 

Klik på  

 

At hente de nyeste 

informationer 

Der findes en del hjemmesider med stadigt 

skiftende nyheder. Hvis man er længe på en 

hjemmeside, kan der være kommet nye 

nyheder siden man hentede hjemmesiden. 

De kan kun ses, hvis siden hentes ind igen. 

Den nemmeste måde er at bruge Opdater 

knappen . Denne hjemmeside er en 

nyhedsside: www.infopaq.dk   

 

www.infopaq.dk  

 

Klik på  

 

At komme tilbage til 

startsiden 

Man har automatisk en defineret 

starthjemmeside. Denne kan altid hentes 

frem ved at klikke på tegningen af et hus, 

som også skal illustrere begrebet ”Hjem” 

. Efterfølgende åbnes hjemmesiden 

www.dsb.dk og til sidst vender du ”hjem” 

 

 

www.dsb.dk  

Klik på  

Stor / lille / mellem 

hjemmeside 

I browseren er der en mulighed for at fjerne 

en hjemmeside uden at lukke (minimere), at 

gøre den mindre (gendan ned) eller at lukke 

for hjemmesiden. 

 Når man har minimeret kan man 

forstørre med knappen  

Klik på gendan ned  

Klik på forstør  

Klik på minimer  

Klik på luk  

 

Se hele siden En hjemmeside kan være større end dit 

skærmbillede.  

 

Det er selvfølgelig vigtigt at orientere sig på 

hele siden. Derfor vil der i højre side altid 

ligge en pil foroven og en pil forneden. 

Imellem de to pile ligger en grå blok, som 

angiver hvor meget af siden du ser.  

 

Er den meget lille er det en lang side og 

fylder den helt ud, er siden ikke større end 

det man ser.  

www.dsb.dk 

Klik på pil nedad  

til du når bunden af 

hjemmesiden. 

Klip på pil opad  til du 

når toppen af hjemmesiden 

http://www.dsb.dk/
http://www.infopaq.dk/
http://www.infopaq.dk/
http://www.dsb.dk/
http://www.dsb.dk/
http://www.dsb.dk/
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Internet for begyndere  

Huskeseddel til navigation på hjemmesider  

Fase Kommentarer Tast 

Find andre 

webdokumenter 

på internet ud fra 

en hjemmeside 

Når du har fundet en hjemmeside frem, kan 

du komme videre til andre webdokumenter 

og bevæge dig ned i et hierarki ved at klikke 

på links (dvs. alle de steder, hvor pilen 

skifter til en hånd). Tag f.eks. udgangspunkt 

i Danmarks Radios hjemmeside www.dr.dk. 

Klik på  øverst på siden, og læg 

mærke til, at der kommer en ny side frem, 

når du klikker. 

 

(Bemærk: Ikke alle links fører dig ned i et 

hierarki. Nogle links fører til andre 

hjemmesider). 

www.dr.dk 

 

 

 

 

Rullemenu Nogle gange fremkommer der en rullemenu i 

webdokumenterne. Eksempler på 

rullemenuer kan f.eks. ses, hvis du går ind 

på adressen www.dmi.dk og klikker på  

Vejr og hav.  

Klik herefter på Verdensvejr. 

 

 

 

Klik på den lille pil ud for Vælg et land og 

herefter på pil ned  eller pil op  for at 

vælge et bestemt land. Klik på det land, du 

har valgt f.eks.Frankrig. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

www.dmi.dk 

 

 
 

 
 

 

http://www.dr.dk/
http://www.dr.dk/
http://www.dmi.dk/
http://www.dmi.dk/
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 Klik på den lille pil ud for Vælg en by og 

vælg en by fra listen. Du får nu vist en 

vejrudsigt for den by, du har valgt. 

 

 

 

 

 
 

Planlæg en rejse i 

Danmark med 

bus og/eller tog. 

Tag f.eks. udgangspunkt i hjemmesiden 

www.rejseplanen.dk 

 

 

Vælg: 

 Hvor I vil rejse fra 

 Hvor I vil rejse til 

 

 

 Rejsedato 

 

 Klokkeslæt for afgang eller ankomst 

(klik på radioknappen ud for Afgang 

eller Ankomst) 

 Produkter (bus eller tog eller begge 

dele) 

 

 

Klik på Find rejse. 

 

Nogle gange bliver I bedt om at definere 

nærmere, hvilken lokalitet I vil rejse fra eller 

til – I vil få en liste med valgmuligheder. 

 

 

 

 

Klik på Find rejse.  

 

Ønsker I at se detaljer for rejsen, skal I 

klikke på Vis detaljer. 

 

 

www.rejseplanen.dk 

 

 

 

Fra:  

 

Til:  

 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

Din indtastning gav flere 

resultater. Vælg venligst fra 

listen. 

 

 
 

 

http://www.rejseplanen.dk/
http://www.rejseplanen.dk/
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Find et 

telefonnummer 

på en person ud 

fra hjemmesiden 

www.krak.dk 

Gå ind under rubrikken med Find Person. 

Herefter skal du indtaste navnet på personen 

og også gerne adressen. Klik til sidst på Søg. 

 

(Bemærk: du behøver ikke at udfylde alle 

felter) 

www.krak.dk 

 

 
 

 
 

eller  

 

 
 

 

Find vej fra én 

destination til en 

anden ud fra 

hjemmesiden 

www.krak.dk 

Hvis du ønsker at finde vej fra én desitnation 

til en anden i Danmark, kan du gå ind under 

Ruteplan og udfylde felterne under Fra. 

Udfyld desuden felterne under Til. Der er 

også mulighed for at indtaste hvilken vej du 

vil rejse via. Klik til slut på Søg. 

 

 

www.krak.dk 

 

 

Udfyldes i skærmens 

venstre side 

 
 

Udfyldes i skærmens højre 

side 

 
 

 

Få et kort over 

forskellige 

adresser ud fra 

hjemmesiden 

www.krak.dk 

Ønsker du at lave opslag på danske adresser, 

hvor du kan se placeringen af adressen på et 

kort, skal du klikke på Kort.  

Udfyld felterne med vej og evt. husnummer 

samt postnummer eller by. 

 

Klik til sidst på Søg. 

www.krak.dk 

  

 
 

 

 

http://www.krak.dk/
http://www.krak.dk/
http://www.krak.dk/

